UBND HUYEN THACH AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCP CAI CACH HANH CHINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2911 /Qb-BCH Thach An, ngay 05 thang 11 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché Iam viéc va phan céng nhiém vu cac thanh vién
cua Ban Chi dao Cai cach hanh chinh huyén Thach An

TRUONG BAN
CHI PAO CAI CACH HANH CHINH HUYEN THACH AN

Can cir Ludt Té chire chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cur Ludt Sua a”oz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh sé 680/0P-BCDCCHC ngay 09 thang 6 nam 2023
ciia Ban Chi dao cdi cdch hanh chinh tinh Cao Bdang vé viéc ban hanh Quy ché
hoat déng ciia Ban Chi dao cdi cdch hanh chinh cia tinh Cao Bang;

Can cir Quyét dinh s6 2882/0D-UBND ngay 31 thang 10 nam 2024 ciia
Chu tich Uy ban nhdn ddn huyén vé thanh ldp Ban Chi dao Cai cdch hanh chinh
huyén Thach An;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong NGi vu.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc va phan
cong nhiém vu cac thanh vién cua Ban chi dao Cai cach hanh chinh huyén
Thach An.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truéng phong Noi vu, Thu truéng cac phong, ban lién quan, Chu tich Uy ban
nhan dan cac x4, thi trin va cac thanh vién Ban chi dao cai cach hanh chinh
huyén Thach An chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- TT. Huyén uy;

- TT. HDND huy¢n;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Trang thong tin dién tir huyén;

- Luu: VT, NV.

~. TRUONG BAN

HIU TICH UBND HUYEN
Nong The Phic



NAJIACH AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i3 H4NH CHINH Doc lap - Tu do - Hanh phic

4 QUY CHE
o Lam viéc va phan cong nhiém vu cac thanh vién
cua Ban Chi dao cdi cach hanh chinh huyén Thach An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-UBND ngay  thang 11 ndm 2024
cua Ban chi dao Cai cach hanh chinh huyén Thach An)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ché d6 1am viéc; nhiém vu va quyén
han cta cac thanh vién Ban Chi dao cai cach hanh chinh huyén Thach An (sau
day goi la Ban Chi dao).

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén técq tap trung dan chu, dé cao trach
nhiém nguoi dung dau va phat huy tri tu€ tap thé ctua céc thanh vién.

2. Théng nhat trong chi dao, diéu ha‘mh,vbéo dam yéu ciu phéi hop chat
ché gilra cdc thanh vién Ban Chi dao trong tri€n khai hoat dong chung va thyc
hién nhiém vu, quyén han cu thé dugc phan cong.

3. Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhi¢m tham gia dﬁy du cac hoat
d@ng cua Ban Chi dao, thuc hién va chiu trach nhiém trudc Truong Ban Chi dao
v€ nhiing nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 3. Ché d6 lam viéc

1. Uy ,Vién Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va hoat dong
theo Quy ché nay.

2. Ban Chi dao hop dinh ky 6 thang mdt lan, truong hop can thiét thi to
chtrc hop dot xuat dé€ xem xét, danh gia, cho y kién vé€ tinh hinh thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh cta huyén.

3. Truong hop cac uy vién vi ly do khong thé tham dy cudc hop cua Ban

Chi dao c6 thé ty quyén, cir cip pho tham du va bao céo cho Truéng Ban Chi
dao trude khi cudc hop dién ra.

Chwong II .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO,
CAC THANH VIEN BAN CHi PAO

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Chi dao
1. Nhi¢m vu

a, Nghién ciru, dé xuat cac chu truong, chinh sach va giai phap quan trong
dé day manh cong tac CCHC huyén; cho ¥ kién d6i voi cac du thao dé an, quyét



dinh, chi thi, chuong trinh, ké hoach thuc hién cong tac CCHC hﬁng nam va
trong tirng giai doan trén dia ban toan huyén.

b, Gitp UBND huyén chi dao, diéu hanh, phéi hop giita cac phong
chuyén mén, Uy ban nhan dan cic x, thi trdn thuc hién cac nghi quyét cta
Chinh phu, chi truong cta Tinh ay, Hoi dong nhan dén tinh; quyét dinh, chi thi,
chuong trinh, ké hoach CCHC héng nam, giai doan cuia UBND tinh, huyén va
cac van ban chi dao lién quan dén cong tic CCHC cac cap.

¢, Xem xét, cho y kién nhiing noi dung phirc tap phét sinh trong qua trinh
trién khai thuc hién cac linh vuc, nhiém vu cong tdc CCHC trinh UBND huyén,
Chu tich UBND huyé¢n xem xét, quyét dinh.

d, Pinh ky hang quy hodc dot xuat, téng hop, béo cdo tinh hinh két qua
thue hién; kip thoi thao g& kho khan, vudng mac phat sinh trong qua trinh thyuc
hién. Kién nghi cép c6 tham quyén xem xét, xir 1y to chirc, ca nhan, ngudi ding
dau co quan, don vi, dia phuong khong trién khai thyc hién nhiém vy CCHC
theo quy dinh; dé xuat khen thudng tap theé, ca nhan, nguoi dimg dau co quan,
don vi, cO thanh tich tiéu biéu xuat sac trong cong tac CCHC.

d, Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu ciu cia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén.

2. Quyén han

a, Thanh 1ap T6 gitp viéc Ban chi dao thyc hién cic chuong trinh, ké
hoach CCHC.

b, BPugc moi tham du cac cudc hop do Chu tich, Phdé Cha tich UBND
huyén chu tri 1ién quan dén nhiém vu cua Ban Chi dao CCHC.

¢, Yéu cau cic co quan, tO chtic, ca nhan lién quan bao cdo, cung cap
thong tin, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién nhiém vu ctia Ban Chi dao.

d, Pugc sir dung con diu ctia Uy ban nhin dan huyén dbi v6i cac van ban
do Trudéng ban ky; Puoc sir dung con dau cua phong Noi vu do1 vdi cac van ban
do Pho Trudng ban ky dé thuc hién nhiém vy, quyén han ciia Ban Chi dao.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng Ban Chi dao

1. Chiu trach nhiém chung trudc Huyén uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén vé cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d§ cong vu, cai
cach tai chinh cong, xay dung, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu s0, nang
cao Chi s6 nang luc canh tranh, Chi s6 cai cach hanh chinh cap huyén.

2. Lanh dao, diéu hanh hoat dong cta Ban Chi dao, phan cong nhiém vu
cu thé cho tirng thanh vién; tri€u tap, chu tri va két luan cac cudc hop cua Ban
Chi dao.

3. Trong truong hop can thiét, iy quyén cac Pho Truong Ban giai quyét
cng viéc thude tham quyén.

4. Chi dao xay dung va ky ban hanh cac vin ban thudc thim quyén cia
Ban Chi dao.

5. Puoc st dung con dau cia UBND huyén khi thuc hién nhiém vu.
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Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truéng Ban Thuwong trwe Ban
Chi dao - Pho Chi tich Uy ban nhian din huyén

1. Giap Trudéng Ban Chi dao truc tiép cr{lc hoat dong cua Ban Chi dao va
chiu trach nhiém trude Truong Ban Chi dao v€ toan bd hoat dong cua Ban Chi
dao; thay mat Trudng Ban, chi dao chu tri va diéu phc}i hoat dong chung ctia Ban
Chi dao khi Truéng ban Vén‘g mat hoac dugc uy quyén; chu tri cac cudc hop cua
Ban Chi dao theo su uy quyén cua Truéng Ban Chi dao.

2. Truc tiép phu trach viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh trén dja
ban huyén.

3. Tham muu cho Truong Ban Chi dao dé ki,én nghi, Huyén uy, ﬁy bqn
nhan dan huyén phuong hudng, bién phap gidi quyét cac van dé lién quan dén
cong tac cai cach hanh chinh va viéc thyc hién Chuong trinh cdi cach hanh
chinh cua huyén.

4. Pugc str dung con dau cia UBND huyén khi thyc hi¢én nhiém vuy.

Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truéng Ban Chi dao — Truéng
Phong Noi vu

1. Thuc hién cac nhiém vu do Truong Ban Chi dao, Pho Trudéng Ban
Thuong truc giao.

2. Tham muu cho Truong Ban (;hi dao, Pho Trudéng Ban Thubng truc
Ban Chi dao cac bién phap, giai phap day manh cong tac chi dao, di€u hanh cai
cach hanh chinh; cai cach t6 chac b6 may hanh chinh nha nudc; xay dung va
nang cao chat luong doéi ngli cong chirc, vién chuc.

3. Phdi hop véi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
chuan bi ndi dung cac cudc hop dinh ky hodac dot xuat cua Ban Chi dao.

4. Thuong xuyén lam viéc voi lanh dao cac co quan chuyén mén, don vi
thugc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan cac x4, thi tran dé huéng dan,
don doc, kiém tra vi¢c thyc hién chuong trinh cai cach hanh chinh hang nam va
tung giai doan.

5. Tong hop, xay dung ké hoach hoat dong hang nim cta Ban Chi dao
trinh Truéng Ban Chi dao phé duy¢t; du tru, quan 1y va st dung kinh phi hoat
dong cua Ban Chi dao theo quy dinh.

6. Phuy trach, hd tro thi trin Pong Khé, xa Thai Cuong.

7. Pugc sir dung con du ctia phong Noi vu khi thuc hién nhiém vu.

Pi¢u 8. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Ban Chi dao

1. Nhiém vu chung

a) Chiu trach nhi€ém trude Trudng Ban Chi dao vé két qua cac nhi€ém vu
dugc phan cong.

‘b) Tham dy: déy du céac cudc hop cua Ban Chi dao, chuan bi v kién doéng
g6p vé cac van dé thudc ndi dung chuong trinh hop ctia Ban Chi dao.

c) Trién khai kip thoi cong viéc vay kién giai quyét ciia Ban Chi dao cho
can bd, cong churc, vién chuc co quan vé cong viéc thudc pham vi trdch nhiém



cia don vi; d& xuat, kién nghi véi Ban Chi dao cac chu truong, giai phéap, co
ché, chinh sach dé day manh trién khai thuc hi€n nhi€ém vu cai cach hanh chinh
theo ké hoach, chuong trinh ctia Uy ban nhan dan huyén déi véi cac linh vuc
thudc pham vi quan 1y nha nudc cua co quan, don vi.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Trudng Ban Chi dao.

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Chdnh Viin phong Hji dong nhén din va Uy ban nhén dén huyén

- Tham muu, dé xuit, cu thé hoa v kién cua céc thanh vién Ban Chi dao
thanh K& hoach, Chuong trinh cu thé cua Uy ban nhan dan huyén; thong bao két
luan, chi dao ctia Truéng Ban, Pho Trudng Ban Thuong truc Ban Chi dao.

- Tham muu, giup Truéng Ban Chi dao vé giai phap d6i méi cong tac chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu cho Truong Ban
Chi dao thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh; tham muu giup Trudong
Ban trong viéc chi dao, theo doi, huéng dan, kiém tra, dén doc viéc thuc hién
cac giai phap, bién phap day manh cai cach thu tuc hanh chinh va t6 chirc trién
khai thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh
chinh; néng cao hi¢u qua hoat dong cua Bo phén tiép nhan va tra két qua cac cap
theo quy dinh. Nghién ctru, dé xuat cac mo hinh, giai phap nang cao chét lugng
thuc hién co ché mot ctra, mgt cura lién thong hién dai.

- Tiép nhan va xu 1y phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan va t6 chuc vé thu tuc
hanh chinh. Nghién ctru, dé xuat phan cong cac don vi lién quan xur Iy cac phan
anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chirc vé quy dinh thu tuc hanh chinh thudc pham
vi, tham quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Hudng
dan, don doc, kiém tra cac co quan, don vi trong viéc thuc hi¢n cac quy dinh
kiém soat thu tuc hanh chinh nhu: cong khai, ra soat thu tuc hanh chinh; ki€m tra
cac co quan, don vi trong viéc tuan thu cac quy dinh cia phap luat vé giai quyét
thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan.

- Phéi hop véi phong Noi vu bd tri thoi gian, dia diém, chuan bi tai liéu
phuc vu cac cudc hop cua Ban Chi dao.

- Phu trach, ho tro x& Lé Loi.

2.2. Truong phong Tw phap

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu cho Truong Ban
Chi dao thuc hién nhiém vu céi cach thé ché.

- Trién khai thuc hién vin ban quy pham phap luat do Trung uong, Tinh,
Huyén ban hanh; kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luat do
Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap ban hanh nham kip thoi phét hién
nhitng vin ban trai phap luat, co ndi dung mau thuin, chong chéo hodc khong
con phu hop dé kién nghi stra d6i, bd sung, huy bo, bii bo theo quy dinh. Pong
thoi tham muu Uy ban nhan dan huyén bao céo két qua dinh ky ding quy dinh.

- Phu trach, hd trg xa Dirc Xuan.



2.3. Trwéng phong Tai chinh - Ké hoach

- Nghién ctru, tham muu, dé xuat co ché gitp Truong Ban Chi dao thyc
hién céc bién phap, gidi phap day manh cai cich tai chinh cong, d61 méi co ché
tu chu, ty chiu trach nhi¢m ctia cac don vi sy nghi¢p cong lap.

- Chu tri, phdi hop voi cac co quan tham muu cho Truong Ban Chi dao
cac giai phap nang cao Chi s6 nang luc canh tranh cap huyén (PCI).

- Phu trach, ho tro xa Lé Lai.

2.4. Truwéng phong Vin hod va Thong tin

- Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu giip Truong Ban

trién khai str dung cac co so dir liéu, cac hé théng thong tin dung chung cua
huyén phuc vu CCHC, xay dung Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb.

- Chu tri, nghién ctru, tham muu thyc hién t6t cac noi dung Xay dung va
phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb, cac mo hinh, giai phap nham
day manh ung dung va phat trién cong nghé thong tin, chuyén doi s6 phuc vu
nguoi dan, doanh nghiép trén dia ban huyén.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan t6 chure tuyén truyén dén
ngu’éﬁ dan vé tng dung dich vu cong truc tuyén, cac trang, cong thong tin dién
tor d€ nang cao hi¢u suat khai thac, st dung.

- Chu tri, chi dao Trung tdm Vin héa va Truyén thong ph01 hop véi cac
co quan lién quan xay dyng cac chuyén trang, chuyén muc, viét tin, bai vé
CCHC dé théng tin, tuyén truyén cong taic CCHC cua huyén nhim nang cao
nhan thirc cua can by, cong churc, Vlel’l’ churc Va7 nha}n dan vé cqng tac CCHC,
gitp nguoil dan, doanh nghiép dugc ti€p can dé hiéu rdo hon vé cac ndi dung
trong cong tdc CCHC cua huyén.

- Phu trach, ho tro x4 Van Trinh, xa Thuy Hung.

2.5. Truéng phong Kinh té va Ha ting

- Tham muu, gitip Truong Ban Chi dao cac bién phap, giai phap d6i moi
co ché tai chinh cho I}oat dong khoa hoc va cong nghé va co ché tu chu, tu chiu
trach nhiém cua cac to chirc khoa hoc va cdng nghé cong lap.

- Hudng dan viéc xay dung, chuyen d6i, ddy manh ap dung Hé thong
quan 1y chat luong theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 trong hoat
dong cua cac co quan hanh chinh nha nuéc.

- Phu trach, hd tro xa Ptc Long.
2.6. Chanh Thanh tra
- Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu gitp viéc cho Uy

ban nhan dan huyén thuc hién cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh thudc linh vuc
Thanh tra.

- Phy trach, hd tro x4 Trong Con.



2.7. Truéng phong Néong nghiép va Phdt trién ndng thon

- Chu tri, phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu cho Uy ban nhan
dan huyén chi dao, huong dan viéc giai quyet thu tuc hanh chinh trong linh vuc
NONg nghiép va phat trién Nong thon.

- Phu trach, ho trg xa Kim Déng.

2.8. Truwong phong Lao dpng - Thwong binh va Xa hoi

- Chu tri phdi hop vOi cac co quan lién quan tham muu cho Truong ban
chi dao thuc hién gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc nganh Iinh vuc dugc phan
cong phu trach.

- Phu trach, hd tro x4 Ptc Thong

2.9. Truong phong Tai nguyén va Moi truong

- Chu tri phdi hop vl cac co quan lién quan tham muu cho Truong ban
chi dao thuc hién gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc nganh linh vuc dugc phan
cong phu trach.

- Tham muu cac giai phap, kién nghi thao g& kip thoi nhiing kho khan,
Vu’c')’pg mac veé thu tuc hénh chinh lién quan dén linh vuc dat dai thugc tham
quyén quan 1y, giai quyet.

- Phu trach, ho tro x& Canh Tan.

2.10. Truwong phong Gido duc va Dao tao

- Truc tiép phu trach cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc trong linh
vuc Gido duc dao tao.

- Chu tri, phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu cho ﬁy ban nhan
dan huyén chi dao, huéng dan cac don vi truong hoc thuc hi¢n Ké hoach cai
cach hanh chinh cua huyén.

- Phu trach, ho tro X3 Minh Khai.

2.11. Trwong phong Dan tjc

- Chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan tham muu cho Uy ban nhan
dan huyén chi dao, huéng dan vi¢c giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc
Dan toc.

- Phu trach, hd tro xa Quang Trong.

~ Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Picu 9. Mdi quan hé cong tac

1. Ban Chi dao phai thong nhét trong chi dao, diéu hanh va phan cong
nhiém vu cac thanh vién.

2. Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhi€ém thyc hién nghiém tac cac
nodi dung chi dao, két luan, phan cong nhiém vu cia Truéng ban chi dao.



3. Phdi hop chit ché giira cac thanh vién Ban Chi dao trong trién khai hoat
dong chung va thuc hi¢n nhiém vu thudc linh vuc co quan, don vi phu trach.

Piéu 10. Pié¢u khoan thi hanh

1. Trudng Ban Chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhi€ém
thuc hién Quy ché nay.

2. Truong hop can sta d01 bd sung dé nghi cac thanh vién Ban Chi dao
phan anh vé phong Noi vu dé tong hop, trinh Truong Ban Chi dao xem xét,
quyét dinh./.
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